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1. Bevezeto

Kedves Szulék!

A Hazirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, - az elmult évek gyakorlatara
épitve - az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik

mindenekfelett all6 érdekeit vettik figyelembe.

Kérjik, hogy az alabbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak
végig, és a gyermekek, valamint az eredményes egylttmikodés érdekében

torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Intézménylink a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi
nevelés kiegészitGjeként a koznevelési rendszer szakmailag o6nallé nevelési
intézménye. Hazirendinkben megfogalmazott szabalyok az o6vodaba torténd
jogszerl belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd iddére, illetve — évente, a
szul6kkel torténé megallapodas szerint — a nevelési idén tul, vagy az

intézmény épiletén kivil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Intézményliink nevelGintézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség
kibontakoztatasara, nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését
tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik
lehetové, segitjiik el6. Nevelési alapelveink kozott meghatarozé: a gyermeki
jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete és megbecsiilése, mely a
gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti. Nevel6munkank a
mindenkor érvényben 1év6 torvényi elGirasok-, az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramja-, a Pedagdgiai Program-, a Szervezeti és Mukddési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Ondk szdméra elérheték a

honlapunkon.

A mikodésiinket szabalyozé dokumentumainkban foglaltak megvalésitasahoz az

6voda és a csalad sokoldalu, bizalomra épiild egylittmiikodése szlikséges.

NevelGtestiiletiink koszoni megelblegezett bizalmukat és egyuttmikodésiiket!




Dunaszekcs6i Ovoda és Konyha Hazirend 2021

1.1. A hazirend célja:

A gyermekek, szil6k jogainak és kotelességeinek gyakorlasaval, a gyermek
ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések megallapitasa és az intézmény

zavartalan mikodésének biztositasa.

1.2. A hazirend jogszabalyi alapja

e A nemzeti kbznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény és modositasai
o A Kozoktatasrol szolo tobbszor modositott 1993. évi LXXXIX. Térvény;

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérsl és a gyamigyi
1gazgatasrol szolorendelkezései, (Gyvt.)
e A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérsl szolo 11/144. (VI.8) MKM

rendelet

e A gyermek védelmérsl és gyamugyl igazgatasrdl szolé 1997. évi XXXI.

Torvény;

e A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol szolé 11/1994. (VI. 8.) MKM

rendelet

e 2014. évi CV. torvény a nemzeti koznevelésrdl szo6l6 2011. évi CXC.
torvénymoédositasarol

e A nevelési oktatasi intézmények milkodésérdl szolo-tobbszor
modositott 7/2000.(V.24.)

e 20/2012.(VIIL.31.) EMMI a nevelési-oktatasi intézmények

mikodésérdl és akoznevelési intézmények névhasznalatarol.
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1.3. A hazirend hatalya

A hazirend személyi hatalva kiterjed:

e az 6voda minden pedagbgusara, illetve valamennyi alkalmazottjara,
e azintézményben munkat ellaté alkalmazottakra

e az intézménybe jaré 6vodas gyermekekre, sziileikre és a latogatokra

vonatkozik.

A hazirend idgbeli hatalya:

e A hazirend a kihirdetésének napjatél 1ép érvénybe és hatarozatlan idore

szol.

e A hazirend médositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban
valtozas all be, vagy ha a szil6k képviselbik utjan, illetve a nevelGtestiilet
erre javaslatot tesz.

A hazirend terileti hatalya:

A hazirend elGirasai az intézmény egész teriletén érvényesek, tovabba
kiterjednek az intézmény szervezésében, a pedagogial program megvaldsitasahoz
kapcsolddod, 6voda éptletén kiviili rendezvényekre, programokra, az oda-vissza

val6 kozlekedésre is.

A hazirend hatdlvba 1épésére vonatkozé szabalvok:

e a hazirendet az intézmény vezetdje késziti el,
e a nevelGtestiilet fogadja el,

e a hazirend elfogadasakor, illetve moédositasakor a szil6l kozosség

véleményezési jogot gyakorol,

e a hazirendet az intézményvezetd hagyja jova.

A Hézirend a Dunaszekesdi Ovoda nevelGtestiiletének elfogaddsival valik

érvényessé és 1ép hatalyba. A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.
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A hazirend nyilvanossagra hozatala:

Szil6l  értekezleteken hozzuk nyilvanossagra, majd a megismerhetGség
folyamatos biztositasa céljabdél hivatalos dokumentacié részeként elhelyezésre
keril a falijsagon és hozzaférhets az 6voda honlapjan.

Az érvénvesség kezdete: 2021. november 10.

Moédositasi eljaras: A hazirend modositasat torvényi és jogszabalyi valtozas

indokolja, de kezdeményezheti az intézményvezets, a nevelStestiilet irasban ( 50

% + 1 fovel ) vagy a sziil6i k6zosség is.

1.4. Az intézménnyel kapcsolatos altalanos informaciok

Az intézmény neve, cime: Dunaszekcs6i Ovoda és Konyha, 7712 Dunaszekcso

Kossuth L. u. 43.
Telefon: 06 69 335 130

E-mail cim: szekesoiovi@gmail.com

Intézményvezet6: Sz6csné Mayer Eva

Maximalisan felvehet6 gyermekek szama 75 6.

Csoportok szama: 3

A gyermekek nevelése soran igénybe vehet6 szakemberek

e Gyermekvédelmi felel§s: Sz8csné Mayer Eva
e Logopédus: Németh Klara
e Az 6voda fogorvosa: dr. Olah Tibor

e Az 6voda védongje: dr. Karpati Csaba


mailto:szekcsoiovi@gmail.com
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2. Az intézményi neveldmunkank célja

o Az egészséges életmod, egészséges életvitel megalapozasa.

e Mozgasos (specialis, sokmozgasos) tevékenységek  megismertetése,
megszerettetése.

e Pozitiv személyiségjegyek alakitdasa, szokds és normarendszer
megalapozasa - érzelmi-erkolesi és értékorientalt nevelés
hatékonysaganak novelése.

e A kornyezeti- és mivészet: értékek, szépségek felfedeztetése,
apolasa,kornyezetvédelmi, kérnyezettudatos magatartas kialakitasa.

e A  kulonboz6ség  toleralasa, elfogadtatasa, multikulturalis és
interkulturalis nevelési gyakorlat kialakitasa - inkluziv pedagoégiai
szemlélet erdsitése.

e A sajatos nevelési i1gényd gyermekek alkalmazkodé képességének,
onallésaganak, egyuttmikodési képességének fejlesztése, integralt
nevelése.

e Az 6voda-iskola kozotti Atmenet konnyitése.

Az 6vodail nevelés sajatossaga:

e sajatos nevelési igényd (SNI) és beilleszkedési, tanulasi és magatartasi
zavarral kiizd6 gyermekek ( BTM ) integralt nevelése

e a tartos gyogykezelés alatt allé gyermek ellatasa

e német nemzetiségi nevelés

Munkankat a csaladdal 6sszhangban a sziilok segitségével végezziik.

Az eredményesebb munkavégzés érdekében nyilt napokat és kozos

rendezvényeket szerveziink a sziil6kkel.
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3. Intézményi hagyomanyok, iinnepek, rendezvények

Magyar népmese napja

Allatok vilagnapja

Marton nap

Télapovaras

Luca nap

Karacsonyi innepség

Farsang

Viz vilagnapja

Marcius 15.

Tojaskereso jaték

Fo6ld napja

Madarak és fak napja

Anyak-napja

Ovodai ballagas

Csaladi nap a sziilok részvételével

Bozsik-program Mohéacson

4. Az intézmény miikodési rendje

4.1. Ovodai felvétel, jogviszony létesitése ( Nkt. 8.§ 1-2. bek )

20/2012. EMMI rend. 20. § (1)-(8) szerint: A fenntarté6 az 6vodai beiratkozas
1dejérdl, az errdl valé dontés és a jogorvoslat benyujtasanak hataridejérdl
kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a helyben szokasos moédon, a

beiratkozas els6 hatarnapjat megelézéen legalabb harminc nappal.
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e Az Oévodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik, iddpontjat a
fenntarté hatarozza meg. Minderr6l hirdetmény formajaban tajékoztatjuk
a szllGket. A gyermek abban az évben, amelyben augusztus 31. betdlti
harmadik életévét, a nevelési év kezdG napjatél napi négy orat - a déleldtti
szervezett tevékenységek idején

- koteles 6vodai nevelésben részt venni.

A hirdetmény tartalmazza:

a) az ovodai felvételr6l, az évodai jogviszony létesitésérol, a nevelési év
meghatarozasarol,

b) az 6vodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasarol,

c) a gyermek 6vodai beiratasahoz sziikséges kozokiratokrol,

dokumentumokroél,

d) az oOvodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhato
jogkovetkezményekrol,

e) az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényd gyermekek o6vodai
felvételérol, a nevelésikkre az alapitdé okiratuk szerint jogosult
6vodakrol és azok elérhetGségérdl,

f) az alapit6 okiratunk szerint a nemzetiségi nevelésrol,

g) az o6voda felvételi korzetérdl szolo tajékoztatast,

h) az o6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének
hatarnapjat, amely legkés6bb a beiratkozasra kiirt utols6 hatarnapot
koveto huszonegyedik munkanap, valamint

i) ajogorvoslati eljaras szabalyait.

e Az oOvodaba torténd beiratkozas a szul6(k) és gyermeke személyes
megjelenésével torténik.

A beiratashoz szikséges

- jelentkezési lap (2. sz. melléklet )
- a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére

kiallitott személyiazonositot és lakcimet igazold hatdsagi igazolvany,

- a szil6 személyi azonosité és lakcimet igazold hatésagi igazolvanya,

10
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- a gyermek esetleges betegségeit igazolé dokumentum,

- amennyiben a gyermek halmozottan hatranyos helyzet(, vagy a
napkozbeni ellatasat biztositani kell, Ggy az ezt 1gazold

dokumentumok,

- a gyermek TAdJ kartyaja.

e A jelentkezést megelGzGen lehetdséget biztositunk leendd 6vodasainknak
és szileinek, hogy megismerkedjenek 6vodai nevelésiinkkel, az intézmény
dolgozoival.

e A szilének joga van szabadon megvalasztani gyermeke szamara a
megfelel6 intézményt. Az o6voda feladata a fenntarté altal kijeldlt,
mukodési kérzet mindenkori ellatasa.

e Amennyiben az 6voda valamennyi 3 éves és annal idGsebb gyermek 6vodai
felvételét teljesitette, — szabad férchely esetén felvehets, aki a jogviszony
megkezdésétol szamitott hat honapon belil télti be harmadik életévét.

e A szilé a gyermek felvételét barmikor kérheti. Az Gjonnan jelentkezd
gyerekek fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan térténik.

e A kotelezd felvételt biztosité 6voda csak azt a gyermeket koteles felvenni
1lletve atvenni, aki életvitelszerlien az O6voda korzetében lakik.
Eletvitelszer( ott lakdsnak mindsil, ha a gyermek a kotelez6 felvételt
biztosité 6voda korzetében talalhaté ingatlant otthonaul hasznalja.

o A felvételrdl, atvételrdl az intézményvezets dont. A sziilé elektronikus tton
értesitést kap arrél, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitasra keriilt. Ha nem adott meg e-mail cimet err6l hivatalos postai
értesitést kap.

e Felvételi kérelem elutasitasarol hatarozat formajaban értesitjiik a szilét.
Elutasitas esetén a szul6(k) fellebbezést nyujthat(nak) be az intézmény
vezetojének.

e A  Dbeiratkozas lezarasat kovetGen sziil6i értekezlet formajaban
tajékoztatjuk a szil6ketaz évoda életrendjérol, valamint a gyermek 6vodai

csoportba torténd beosztasarol.

e Az o6vodai jogviszonyban allé gyermek a KIR miukddtetdje altal oktatasi

azonositdo szamot kap, melyet a nyilvantartasi naploban szerepeltetjiik. Ezen
11
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személyes adatot a GDPR szerint taroljuk, kezeljiik.

e Amennyiben a gyermek halmozottan hatranyos helyzetd, vagy a
napkozbeni ellatasat biztositani kell, gy az ezt igazol6 dokumentumokat

(jegyz61 hatarozat és a szlil6 vagy sziilok nyilatkozata) be kell mutatni.

A felvétel elbiralasa

e Az intézményvezetl iranyitasaval a nevelGtestiilet tagjaival torténik.

o A felvételrdl irasban kapnak tajékoztatast az érintettek.
o A felvételnél meghatarozé a fenntart6 altal megallapitott féréhelyszam.

o Kotelezo felvenni azt a gyermeket, aki

a targyév augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti és az

6voda felvételikorzetében lakik, tartozkodasi hellyel rendelkezik,

- sajatos nevelési igényl és a Szakértdi bizottsag kijelolte az 6vodat,
- halmozottan hatranyos helyzetd,
- felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte,

o A szil6 gyermeke felvételét barmikor kérheti a torvényi elGirasok hatarain

belul.
¢ Minden jelentkezd gyermeket nyilvantartasba veszink.

e Az o6vodai felvétel és jelentkezés kotelezd szabalyai szerint felvettnek
tekintend6 az a gyermek, aki konkrét idépont megjelléssel irasbeli
jogosultsagot kapott az oOvodai elhelyezésre. Ezt a tényt a felvételi
napléban tiintetjiik fel.

e A gyermekek csoportba valé beosztasardl, a csoport szervezésérél a
nevelGtestiilet dont az intézményvezets jovahagyasaval.

o A felvételt nyert gyermeket koteles a sziil6 rendszeresen évodaba jaratni!

e Az 6vodaba jaras egyik feltétele, a gyermekorvos altal kiadott igazolas,

amely a gyermek egészségligyl alkalmassagat igazolja.

12
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4.2.Felmentés

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betoltl, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban o6vodai
foglalkozason vesz részt. A szil6 — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott kérelme

alapjan a gyermeke jogos érdekét szem el6tt tartva,

e annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (Jarasi
Hivatal) felmentheti az O6vodai foglalkozason valé részvétel aldl, ha a

gyermek csaladi kériilményei, sajatos helyzete indokolja.

e kiulonos méltanylast érdemld esetben Ujabb kérelem alapjan annak az

évnek augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek 6todik életévét betolti,

e amennyiben szakért6t kell meghallgatni, a tartés gyogykezelés alatt allo

gyermek esetén a szakorvos rendelhetd ki

e az eljaras idGtartama 50 nap, a tartéos gyogykezelés alatt all6 gyermek

esetén a kérelem aprilis 15. napja utan is benyujthaté

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az 6vodavezets vagy a
védénd rendelhetd ki és a figgd hatalyi dontésben nem kell rendelkezni a

kérelmezett jog gyakorlasarol.

A sziillének a felmentés iranti kérelmét meg kell indokolnia, az indok

— a gyermek csaladi kérilményeivel,
— képességeinek kibontakoztatasaval, illetve

— a gyermek sajatos helyzetével 6sszefliggs ok, korilmény lehet.

A kérelmet kizardlag a gyermek torvényes képviselGje, a sziild vagy a gyam
nyujthatja be. Amennyiben a kérelmet csak az egyik szilg irja ala, kozos szildi
feliigyelet esetén nyilatkoznia kell arrdl, hogy a masik szul6 kifejezett

hozzajarulasaval jar el, vagy a sziil6i feltigyeleti jogot egyediil gyakorolja.

A kotelezd 6vodai nevelésbe beiratott gyermek szilGje az 6vodai beiratkozast
kovetoen az el6zéekben meghatarozott eljaras szerint a nevelési év soran

barmikor kérheti a kotelezd évodail nevelésben vald részvétel aloli felmentést.
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A kotelez6 6vodal nevelésben vald részvétel aldl felmentett gyermek sziilGje a

nevelési év kozben kérheti a gyermek 6vodai felvételét.

4.3.A gyermekek atvétele

e Az 6vodai felvétel, ill. atvétel jelentkezéssel torténik, a sziil6k a nevelési év
soran barmikor kérhetik a gyermek oOvodai felvételét. Hivatalos
atjelentkezés utjan torténik, melynek nyomtatvanyat az o6vodavezetok

toltik ki és kiildik meg kolecsonosen egymasnak az 6vodak.

4.4.0vodakételezettség kiilf6ldon torténd teljesitése EMMI 20/2012.(VIIL.31.)
20.§ 2.b.

(3. sz. melléklet)

A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziilGje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének
utolsé hatarnapjat kovetd tizenot napon belil irasban értesiteni a gyermek
lakéhelye, annak hianyaban tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Amennyiben a gyermek tankoteles kord, Ugy az intézmény jelzi ezt az Oktatasi

Hivatal feléa KIR rendszeren keresztul.

4.5. Az 6vodai elhelyezés megsziinése

e Megszilnik az 6vodai elhelyezés ha
- a gyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan,

- a felmentést engedélyez6 szerv a sziil6 kérelmére engedélyt adott
a gyermek 6vodabodl torténd kimaradasara,

- a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,

- az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a
tankoteles kort.

e Az o6vodai jogviszony megsziinése esetén, a gyermek adatait a

jogviszony megsziinésével egyidejlleg a KIR nyilvantartasabdl toroljuk.
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4.6. A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara

vonatkozo6 rendelkezések /20/2012. (VIII.31. ) EMMI rendelet 51.§ /

e A gyermek tavolmaradasat a sziilonek be kell jelentenie.

e Ha a szild gyermekét barmely ok miatt nem kivanja 6vodaba vinni,
tajékoztatnia kell az 6vodapedagoégust.

o Az egészséges gyermek hianyzasat indokolt esetben elézetesen az
6vodavezet6engedélyezheti.

e Ha a gyermek tavolmaradasa elére nem lathaté, azt a tavolmaradas
napjan, lehetbleg fél 9-ig be kell jelenteni az 6vonének. Amennyiben ez

nem torténik meg, az étkezést utdlag korrigalni nem all médunkban.

A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkoz6 eldirasok /

20/2012.(VII1.31) EMMI rendelet 5.§ (1) bek. /

e A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem

latogathatja az intézményt.

e Ha az 6vodapedagodgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektdl vald elkiilonitésérdl és a lehetd legrovidebb idén beliil
értesiti a gyermek sziileit.

e Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az intézményt, részt
vehet a tevékenységeken, az orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
idotartamat Az igazolast a gydgyulast kovetd napon le kell adni az
6vodapedagégusnak. A hataridén tul hozott igazolast az 6voda nem fogadja
el, a hidnyz6 napokat igazolatlannak tekinti.

e Fertdzb betegség esetén (rubeola, skarlat, majgyulladas, TBC, fejtetvesség)

a szlil6knek bejelentési kitelezettsége van.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- a gyermek a szul6 irasbeli kérelmére az intézményvezetdotol

rendkiviili engedélyt kapott a tavolmaradasra,

- a gyermek beteg volt és azt orvos altal igazolta

- a gyermek hatdsagi intézkedés miatt nem tud részt venni az évodai
15
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foglalkozasokon, az errdl szolé igazolast legkésébb az érintett napot

koveto harmadik munkanapon bemutatta az érintett
6vodapedagodgusnak.

- a gyermek 1ideiglenes o6vodai elhelyezésének idGtartamat igazolassal

1gazolja.

e Az iskolai szlinetekben (6szi, téli, tavaszi, nyari) a sziilé gyermekét eldzetes

bejelentése alapjan igazolas nélkiil otthon tarthatja

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

Ha a tavolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan. (Nkt. 8. § (2)

bekezdése )

e Ha a szil6 a tavolmaradast 5 napon belil nem igazolja, a tavollét

igazolatlan mulasztasnak mindsil:

- Ha az o6vodaba jarasra kotelezett gyermek egy nevelési évben
igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetGje
értesiti a gyermek tényleges tartéozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a Gyermekjoléti szolgalatot. A gyamhatésag a
bejelentés alapjan az évoda bevonasaval intézkedési tervet készit,
amelyben  meghatarozza a  tovabbi  igazolatlan  hianyzas
megszlintetésére iranyulo feladatait.

- Ha a gyermek igazolatlan és indokolatlan hidnyzas esetén, egy
nevelési évben 10 napnal tobbet mulaszt, a tizenegyedik nevelési
naptél kezddédéen az oOvoda vezetlje szabalysértési eljarast
kezdeményez. 2020. januar 01-t6l a jarasi hivatal helyett a rendérség
felé kell megtenni az értesitési kotelezettséget.

- Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz
napot, az 6voda vezetGje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

20 6vodal nevelési nap igazolatlan hianyzas utan a csaladi potlék
szineteltetését a gyamhatéosag kezdeményezheti a  Magyar

Allamkincstarnal.
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4.7. A nevelési év rendje

A fenntarté dontési jogkdére az oOvoda heti és éves nyitvatartasi idejének

meghatarozasa.

e A nevelési év szeptember 01-t6] a kovetkezb év augusztus 31.-ig tart.

e Az 6voda jelentds létszamcsokkenés esetén (nyari élet, épililet felujitas,
jarvanyos  betegség) csoportok  kozotti  Osszevonassal — miikddhet.
Osszevonaskor a csoport 1étszam nem haladhatja meg a 25 f6t.

e Pandémia esetén a végrehajtanddé feladatok szabalyozasara készilt
utasitas alapjan kell eljarni.

e Az 6voda nyari zarasa a fenntarté utasitasa alapjan toérténik, melynek
jelenlegi idGtartama 4 hét. Pontos idejér6l minden év februar 15-ig a
szulGket értesitjiik a faliijsagon és a honlapon.

e Az 6voda szakmai és szervezeti feladatainak megoldasara a torvény altal
biztositott nevelés nélkili munkanapok (évente maximum 5 nap) idépontjat
és felhasznalasat az éves munkaterv tartalmazza, melyrdl szeptemberben
tajékoztatast adunk. Ezeken anapokon az évoda zarva tart, a gyermekek
elhelyezése a sziil6k feladata

e Az intézményben Gszi, téli, tavaszi sziinet nincs! A nevelési év rendjérdl, az
iskolai 6szi, téli, tavaszi szlinetr6l mar a nevelési év els6 napjaiban
tajékoztatjuk a sziiléket.

(Munkaterv) Az iskolai szlinetekhez igazodva felmérjik az o6vodai
elhelyezési igényeket, az esetleges csoportatszervezésekrdl idGben

tajékoztatjuk a szildket.

4.8. A gyvermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

e Intézménylinkben az 6vodail nevelés a gyermek neveléséhez szilikséges, a
teljes 6vodai életet magaban foglal6 foglalkozasok keretében folyik

e Ha az 6voda reggel 8.00 éra el6tt vagy a délutani idGszakban nem fejlesztd,
iskola- elGkészit6 vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast
szervez, ezen idGszakokban a gyermekek feliigyeletét neveld-oktatod
munkat kozvetlenil segit6 munkakorben foglalkoztatott személy is
ellathatja. (dajka, pedagodgiai asszisztens)33/B. § (5)
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e Az 6voda nyitvatartasa: hétf6 — péntekig 6.00-16.30-ig, munkasziineti,
pihend, illetve innepnapokon 6vodai ellatast nem szerveziink.

e 6.00-7.30 oraig illetve 15.30 — 16.30-1g ligyeletet biztositunk a gyermekek
szamara. Az ugyelet idején a gyermek elhelyezése a kijelolt tigyeletes
csoportban torténik, ahol a szlil6 megérkezéséig jatéktevékenységgel tolti
az idejét.

e A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziil6knek tilos a
csoportszobaba, mosdéba utcai cipdvel tartézkodni! Csak Kkivételes
alkalmakkor, pl. a beszoktatasi id6szakban, nyilt napokon, tinnepélyeken,
akkor is benti cipében vagy papucsban.

e A szul6 koteles gyermeke elvitelérol a nyitvatartasi ido leteltéig gondoskodni.

o A gyermek megérkezését és tavozasat minden esetben jelezni kell a
gyermek nevelését ellaté ovodapedagogusnak. Az évodat csak a reggeli
atadas pillanatatol a gyermek hazaadasaig terheli a felelGsség.

e Abban az esetben, ha nem a szulG, gondvisel6 viszi haza a gyermekeket az
6vodabol, a gyermek, csak a szil6 (gondvisel6) szobeli, irasbeli kérelme
alapjan adhato ki. 14 év alatti gyermeknek a sziil6 irasbeli kérelmére sem
adhato ki a gyermek az 6vodabdl, valamint 6vodas gyermek egyediill nem
mehet haza. (5. sz. melléklet )

¢ Amennyiben a gyermek 16.30 6ra utan is az 6vodaban marad, a harmadik
alkalmat kovetSen az évoda koteles a Csaladsegité- és Gyermekjoléti
Szolgalatot értesiteni, aki az tigyet hivatalbdl jelenti a jegyzdnek.

e A csoportszobabdl valé tavozas kivanatos moédja: a gyermekek jatékukat
tegyék a helyére, majd koszonjenek el tarsaiktél, o6vongjiktsl. Ne

varakoztassak meg sziileiket,ne menjenek vissza a csoportba.

e Az udvar hasznalata tavozaskor: az 6vond atadja a gyermeket a sziilének,
akik egyltt tavoznak az intézménybdl. A szul6k a gyermekeket egyediil
ne engedjék ki a kapun. A kaput minden esetben csukjak be. A
szilének atadott gyermekérttovabbi felelGsséget nem vallalunk!

o Kérjik, hogy az d6vodapedagogussal reggel és hazamenetelkor csak a
legsziikségesebb informaciokat kozoljék, mert az o6vodapedagdégus nem

hagyhatja feltigyelet nélkil a csoportot!
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e Bovebb informacié céljabdl, kérjik, hogy vegyék igénybe a fogaddorakat,
illetve egyeztessenek 1id6pontot az o6vodapedagogussal, vagy az
intézményvezetovel.

e A szul6k valasa esetén mind a két sziild jogosult hozni, illetve elvinni
gyermekét az 6vodabol. Vegyék figyelembe, hogy:

- szamunkra a birésagi dontés az iranymutato,
- az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi tertilet.
e A gyermekekre vonatkozé adatokban tortént valtozasokat kérjik, hogy

iddben jelezzék az 6vodapedagoégusoknak. (lakcim, telefonszam, stb.)

A nyitvatartasi idon tal, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

- A szil6 (gondviseld) koteles gyermekét az 6voda nyitvatartasi idején
beliil, legkésobb a zaras kezdetének idépontjaig elvinni. (16.30 6ra)

- Amennyiben a szil6t (gondviseldt) az 6voda dolgozdja telefonon nem éri
el és a sziil6 (gondviseld), barmilyen okbdél nem viszi el gyermekét, a
gyermek felligyeletét biztosité 6vodapedagoégus feliigyel a gyermekre
mig a sziilé megérkezik, amennyiben ez nem torténik meg jelentési

kotelezettségét teljesiti a vezetd felé.

4.9. A napirend kialakitasanak altalanos szempontjai

e Az o6voda napirendjének szervezésekor figyelembe vessziik, hogy a
gyermekek nagyobb kozossége reggel 8 oratol, délutan 16 oraig veszi
igénybe az oOvodai ellatast. Ennek ismeretében délelétt szervezzik a
csoportos tevékenységeket, kirandulasokat, egyéni fejlesztéseket.

e Kérjuk a sziil6ket, hogy a napirend zavartalan szervezése érdekében reggel

legkésdbb 8.30 6riig érkezzenek meg az 6vodéba.

¢ A napirendet lehetGleg folyamatosan alakitjuk ki, az 6vodai tevékenységek
megszervezésénél igyekszilink figyelembe venni az egyéni nevelés igényeit.

e A tevékenységek (mozgas, kiilsévilag tevékeny megismerése, mesélés-
verselés, ének- zene, énekes jaték, gyermektanc, rajzolas, festés, mintazas,
kézimunka) tervezésénél figyelembe vessziik az aktualis innepeket, illetve
évszaki jellemzdket.

e A délutani pihen6t minden gyermeknek biztositjuk, hiszen ha nem alszik a
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4.10.

gyermek, akkor is sziiksége van passziv pihenésre. Ebreszt8 az életkori
sajatossagoknak megfeleléen 1épcsézetesen torténik.

A gyermekek hazavitelének 1idopontja két esetben kotott: amennyiben nem
étkezik az intézményben 11.30 6raig; ha ebéd utan kivanja elvinni, akkor

12.30 és 13 éra kozott kérjik, hogy jojjenek gyermekiikért.

A csoportok szervezési elve

Csoportjaink vegyes 0Osszetételliek. A csoportok kialakitasanal az alabbi

szempontokat vesszik figyelembe:

e csoportszoba alapteriilete,
e létszamhatarok (minimum 11 f6, maximum 25 £6),

e nevelGtestilet pedagodgiai elvein alapuldé szervezési elképzelések,
tartalmi szempontok (specialis képzések, felzarkoztatas,

tehetséggondozas)

A maximalis létszam a nevelési év inditasanal a fenntarté engedélyével legfeljebb

husz szazalékkal atléphets, a nevelési év soran pedig — fliggetlenil a csoportok

szamatdél — akkor is tulléphet6, ha az ) gyermek atvétele, felvétele miatt

indokolt.

4.11.

A gyermek megjelenése, 6ltozkodése

A gyermekek 6ltoztetésével kapcsolatos szabalyok:

A gyermek 0ltoztetése, ruhazatanak biztositasa a sziil6k (gondviseldk)
feladata, olymodon, hogy az, az egészségligyi és kényelmi szempontoknak
megfeleljen.

Az intézménybe 4apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a szilék. A
gyermek oOltoztetése a napi varhato idgjarasnak megfeleléen torténjék.

Az o6vodapedagogusok dontését - a levegéOztetés alkalmaval, a ruhak
mennyiségét illetGen, a szil6k vegyék tudomasul és fogadjak el.
Valtoruhazatrél (alsonemd, fels6ruhazat, benti cip6) a szildk

gondoskodjanakminden korosztalynal.
A gyermekek ruhait az o6ltoz6szekrényben, a jeliikkel ellatott zsakban
taroljak.
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e A gyermekek labanak egészsége érdekében megfeleld valtd cipd, a bokat
biztonsagosan tartdé labbeli legyen. Papucs balesetvédelmi okokbdél nem
engedélyezett!

o Tornafelszerelés jellel ellatott tornazsakban: pdolé vagy atléta, tornacipd, zokni,

e Legyen a gyermek ruhaja balesetveszélymentes!

4.12. Az 6vodaba jarashoz nem sziikséges dolgok behozatala

e Ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, karéra, karkots,
filbevald, egyéb értékes targyak, stb.) azok megérzéséért, eltlinéséért nem
tartozunk felel6sséggel!

e Kérjik, hogy nagyobb értékl targyakat, ékszereket, pénzt, mobiltelefont

az 6vodaba ne hozzanak!

e Az 6vodaba érkezd gyermek reggelenként cukrot, csokoladét, ragégumit,
mas édességet nem hozhat magaval. Ez aldl kivételek a sziiletésnapok,
névnapok meglnneplésére szolgalé alkalmak, amikor engedélyezett az
uditd, édesség stb.

e A behozott targyak meglétéért, épségéért az 6voda felel6sséget nem vallal.

e A gyermekjatékok, személyes targyak behozatala csak a beszoktatasi
1dészakban és a csoport o6von6i altal meghatarozott iddpontban
megengedett.

o Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (Szurdé —
vago eszkozok, gyogyszer, agresszivitasra serkentd jatékok — pl. puska) az
6vodaba bevinni tilos!

e A biciklitaroléban vagy az 6voda udvaran tarolt kozlekedési eszkozokért

felel6sséget nem vallalunk!

4.13. Pedagégiai munka az 6vodaban

e Az Ovodai életet, a foglalkozasokat az intézmény oly médon szervezi,
hogy eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével, ellatasaval és
gondozasaval Osszefliggd feladatainak, figyelembe véve a szulGk és a

fenntart6 elvarasait.
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Az 6vodal nevelomunkat 6vodapedagoégusok latjak el. Az évoda Osszes

alkalmazottja a Pedagdgiai Program szerint végzi a munkajat.

4.14. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A gyermekek jutalmazasanal az egyenlé banasmodd elvének figyelembevételével

jarunk el. A jutalmazasnal a pedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét,

fejlodésének titemét, egyéni képességeit!

A jutalom fajtai:

e (Osztonzo

Az 6sztonzd jutalom a biztatas! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye
sikeres lesz! A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a

megoldasban a gyermek j6 uton halad!

e Ertékel6-mindsitd jutalom

Ertékels-mindsits- a tevékenységet koveton torténik, az elvégzett feladat
elismerését jelenti. A jutalmazas, a j6 teljesitményt kovetd visszajelzés! A
visszajelzés fajtar pl. dicséret, pozitiv kiemelés a csoport elGtt,

megtapsolas, jutalom, megbizatas.

A gyermekek értékelésének elve:

Ertékelési rendszeriink alapjat képezik pedagdgiai programunkban
megfogalmazott nevelési alapelveink, értékrendiink, valamint a
nevelGtestiiletink altal a gyermekek szamara megfogalmazott, velik
egyltt folyamatosan fejlesztett szokas, szabalyrendszer.

Elvarasainkat motivaléan, befogadd, segité tamogatdé attittiddel
kozvetitjik. A gyerekek érdekében vilagosan megfogalmazott ésszeri
korlatokat kovetkezetesen képviseljiik.

Ertékelési rendszeriink kiindulé pontjanak tekintjik a gyermekek pozitiv
tulajdonsagainak, erdsségeinek hangsulyozasat. Kovetjik a pozitivumokra
val6 odafigyelés elvét és az 6nmegerdsitd tevékenységek, a bels6 motivacid
fejlodésének tamogatasat.

Baratsagos, melegséget araszté6 hangulatot, befogad6 légkort, pozitiv
érzelmi kapcsolatokat alakitunk ki, mely a gyermekek érzelmi

biztonsaganak, személyiség fejlédésének alapfeltétele.
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Differencialtan értékelliink, elGtérbe helyezziik a gyermekek 6nmagahoz
meért fejlodését.

Ertékelésiinkben meghatarozo a gyermek altal végzett tevékenység tipusa
1s: jatékban a hangsily az Onmegerdsit6 hatasok miikodésének
megfigyelésére, valamint a kozosségi élet szabalyainak megtartasara, -
tanulasban az énmagahoz mért pozitivumok kiemelésére, - munkaban a
realis eredményekre iranyul.

A pozitiv megerositést egyuttmikodésben a csaladdal, kiegészitve a
csaladi nevel6 hatasokkal végezziik.

Az életkornak megfelel6 6nismeret, a pozitiv, realis énkép, az erkolesi
értékrend, a belsé kontroll megalapozasaban, a gyermek optimalis
fejlodésében a pedagogus értd figyelmét, adekvat visszajelzéseit kiemelt
fontossagunak tartjuk.

Ertékelési rendszeriinkkel eldsegitjik az egészséges tarsas pozicidkat
mindenki kompetens valamiben elv alapjan, illetve meger6sitjiik az
adottsagok  kibontakoztatasahoz  sziikséges  Kkitartast, gyakorlast,

szorgalmat, onallésagot ésegyuttmikodést.

A gyermeki fejlédés nyomon kovetése fejlédési naploban torténik,
kialakitott megfigyelési szempontrendszerink és méréseink alapjan
évente kétszer. Az eredmények és az otthoni tapasztalatok megbeszélése

fogado6 6rakon torténik.

A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és

védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek

nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,

megalazo biuntetésnek vagy banasmoédnak.

A fegyelmezés (biintetés) elfogadott formai az 6vodaban:

Figyelmeztetés: nyugodt, hatarozott hangnemben, tomoren, annak
tudataban, hogy mintat nydjtunk a megbélyegzés, giny és megalazas
nélkili, ésszerl korlatok alkalmazasara, masok jogos biralatara.

A blintetés mindig a nemkivanatos viselkedés csokkentésére iranyul, csak
a viselkedést mindsitjiik, a gyermeket nem.
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e Az oOvodapedagogus felajanl mas tevékenységet a normaszegd,
szabalyszeg6 gyermek szamara és / vagy egy 1dére Kkivonja a

tevékenységbol.

e A buntetés alkalmazasakor is kimutatjuk, hogy bizunk a gyermekben,
segitjik a problémas viselkedésrol valé leszokasban.

¢ Konfliktus megoldasi mintakat nydjtunk, a szokas, szabalyrendszerrel
valo azonosulast magyarazattal, indoklassal, kovetkezetes
modellhatasokkal biztositjuk.

e Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarok esetén az 6vodai korrekcid
melletttamogatjuk a csaladot a problémak k6zos megoldasaban.

o A szikséges esetekben specialis szakemberek segitségét kérjik a
gyermekek egészséges személyiségfejlddésének biztositasahoz.

e Szigordan tilos olyan fegyelmezési moddszerek alkalmazasa, amely a
gyermeket megalazé helyzetbe hozza, sérti személyiségi jogait, emberi

méltésagat.

4.15. Nehezen kezelheté gyvermekek kotelezo pszicholégiai vizsgalaton valé

részvétele Kn.tv. 72.§ (4) bekezdése

A nehezen kezelhet6 ,problémas” gyermekek magatartasa mogott gyakran
pszichés problémak huzédnak meg, amelyek kezelése, feloldasa szakember
segitségét igényli.

Amennyiben a gyermekekkel foglalkoz6 pedagégusok ezt kezdeményezik, és a
nevelGtestiilet erre javaslatot tesz, a szil6 kotelessége, hogy

o gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba

e Dbiztositsa gyermekének az o6vodapszicholégusi vizsgalaton és a
fejlesztofoglalkozasokon vald részvételét.
Els6ként az 6vodanak kell a szul6t erre felszélitania. Ha a sziild nem 1ép, akkor a

megyei kormanyhivatal bevonasaval hatosagi ttra kell terelni az tgyet.
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4.16.

A gyermek fejlédésének figyelemmel kisérésével kapcsolatos

szabalyok, az értékelés szempontjai, rendje, kiilonos tekintettel a

fejlédés jellemzoire 6vodaskor végére

A pedagégusok a gyermek értelmi, beszéd, hallas, latas,
mozgasfejlddésének eredményét, érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas
kapcsolatainak alakulasat, onallésaganak fokat folyamatosan figyelemmel
kisérik és irasban rogzitik a gyermek Fejlddési napléjaban. A méré-
értékel6 munkank a kiilonb6z6 tevékenységekben valé megfigyelés
modszerén alapul, melyet félévente végziink tobb terileten, sajatos
mérdrendszeriink alapjan.

A gyermekek megfigyelésének, értékelésének pontos rendjét az
intézmény Pedagégiai Programja tartalmazza.

A mért eredmények fluggvényében egyéni fejlesztési tervet készitiink,
amelyet a sziil6vel megbeszélink, tajékoztatjuk a gyermeke fejlodésérol.
Az eredményekrol évente kétszer tajékoztatjuk a sziiléket egyéni fogadd

orakon, eldzetes bejelentkezés alapjan.
A tajékoztatas szabalya:
- Evenként 2x-i tajékoztatas november és majus végén.
- A gyermekek mérélapja szakmai dokumentum, a szil6 tajékoztatast
kap réla, haza nem vihetd.
- A szul6 a tajékoztatast alairasaval igazolja, 1gény szerint

véleményezheti.

Az iskolaérettség megitéléséhez az oOvodapedagogus a gyermekek
képességfelmérd szlirovizsgalatat (tankoteles korba 1épés el6tti november
végéig) elvégzik.

A vizsgalatok eredményével kapcsolatban fogadd orat biztositanak a szulSk

részére.

A gyermekekrsl informaciét, pedagédgiai véleményt kizardlag a vele
foglalkozo6 pedagégus, a gyermekkel esetleg kiilon foglalkozé szakembertdl
(pszichologus, logopédus, fejlesztépedagogus) és az 6voda vezetdje adhat.

Az O6vodai nevelés feladatainak ellatasat, a sziul6 és pedagdgusok
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nevelomunkajat a Pedagogiai Szakszolgalat segiti, mely téritésmentesen
vehet( 1génybe.
e Az 6voda a szlld tajékoztatasa és beleegyezése nélkill nem végeztethet

kiils6 szakemberrel a gyermekkel kapcsolatos vizsgalatot!

4.17. A beiskolazas rendje ( Nkt. 45.§ (2) bekezdése

A gyermek addig latogathatja az 6vodat, amig az iskolai életmodhoz sziikséges
fejlettséget eléri a torvényben meghatarozottak szerint. A gyermekek
beiskolazasuk el6tt fejlettségiik megitélése céljabol méréseken vesznek részt
ovodapedagogusaik altal. Az iskolakoteles kort elért gyermekek szlikség esetén a
Pedagdégiai Szakszolgalat, vagy Szakértoi Bizottsag vizsgalatan vesznek részt. A
Pedagoégiai Szakszolgalat és a Szakértéi Bizottsag vizsgalatara koteles a szilé

gyermekét elvinni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi
napjan kezdddik. A szilé kérelmére a felmentést engedélyezd szerv (Oktatasi
Hivatal) dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
vehet részt. A sziilé kérelmét aziskolakezdés évében januar 18- ig nyujthatja be a
felmentést engedélyezl szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni,
akkor csak szakértfi bizottsag rendelhetd ki, és a fliggd hatalyu dontésben nem
kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl. Ha a szakértdibizottsag a szulG6i
kérelem benyujtasara nyitva allo hatarido el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési
évig oOvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a szil6l kérelem
benyujtasara nincs sziikség.

Az Oktatasi Hivatal dontése ellen kozigazgatasi pert lehet inditani. A hatésagi

dontést a birésag nem valtoztathatja meg. Ebbé6l addéddéan csak a dontés helyben

hagyasara vagy megsemmisitésére van lehetGség.

A 6. életévét augusztus 31. napja utan betoltd gyermek megkezdheti
tankotelezettségének teljesitését, amennyiben a kormanyhivatal a szilo
kérelmére, Pedagogiai Szakszolgalat véleménye alapjan engedélyezte, hogy a

gyermek 6 éves kor el6tt megkezdje tankotelezettségét.
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A gyermeknek legkésébb hét éves koraban meg kell kezdenie altalanos iskolai

tanulmanyait, tovabb nem maradhat az 6vodai nevelésben.

4.18. A fakultativ hit- és vallasoktatas idejének és helyének megvalasztasa

Az o6voda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallas vagy
vilagnézet mellett sem elkotelezett.

Tiszteletben tartja a szil6knek azt a jogat, hogy wvallasi és vilagnézeti
meggy6zodésiknek megfeleld nevelésben részesilhessenek a gyermekeik.
Egyhazi jogi személy a hit és vallasoktatast az 6vodaban a sziil6k igénye alapjan
szervezhet, elkiloniilve az o6vodai foglalkozasoktél, és az o6vodai életrendet

figyelembe véve.

4.19. A gyermekre vonatkozo védo-6vo elbirasok, szabalyok

e A gyermekek egészsége és testi épségének védelme érdekében minden
6vodai  dolgozé  kotelessége a  foglalkozasokkal — egyutt  jard
veszélyforrasokra, a tilos és az elvarhaté magatartasformakra a figyelmet
felhivni.

e Az 6vodai nevelési év megkezdésekor, évodai tevékenységek alkalmaval:
kirandulasok és egyéb kilon szervezett tevékenységek el6tt — felhivjuk a
gyermekek figyelmét az eszkézok helyes hasznalatara, a biztonsagos

kozlekedésre, ahelyes magatartasra.

¢ Kirandulasok, megfigyeld sétak: az 6vodapedagogus a kirandulasok soran
olyan terepre vigye a gyermekeket, amelyet 6 maga 1is ismer.
Kirandulasok, sétak soran — 10gyermekenként 1 feln6tt kiséret sziikséges,
(6vodapedagogus, dajka, pedagodgial asszisztens).

e Amennyiben a gyermekek kirandulasa busszal torténik, csak biztonsagi
ovvel ellatott autébuszt vehet igénybe az intézmény. A busztarsasag
koteles megkiildeni az intézmény részére a busz miuszaki allapotara
vonatkozé nyilatkozatot és megallapodasi szerzddést. Amennyiben ezt az
intézményvezets elfogadta, az 6vodapedagogus 3 példanyban rogziti
(sof6r, 6vodapedagoégus, intézmény) a gyermekek névsorat, lakcimét, a
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szulg telefonos elérhetiségét, TAJ szamat, indulas ésérkezés idépontjat.

e Az ismertetés a gyermekek életkoranak megfelel6 szinten torténik. Az
i1smertetés  tényét, tartalmat, i1ddpontjat az  adott  csoport
csoportnapldjaban dokumentaljuk.

e Gyermekbaleset esetén az Ovodapedagbégusnak az alabbiak szerint kell
eljarnia:

- horzsolasos balesetek, {1itésbdl szarmazé sérilések helybeni
elsGsegélynyajtasa, a szil6k tajékoztatasa,

- nyilt torések, életveszélyes sériilés, enyhe agyrazkddas gyanuja
esetén (eszméletvesztés, félrebeszélés, hanyas, fejfajas, kettds latas)
azonnal mentd hivasa és a szilg értesitése,

- életveszélyt nem jelents, de orvosi baleseti ellatast igényld sériilés
esetén a szuld értesitése és kozos dontés a tovabbi intézkedésrdl,
(szlikség esetén az 6vodapedagogus gondoskodik a gyermekorvoshoz
szallitasarol)

-  minden balesetet koteles jelenteni az 6voda vezetGjének, részt venni
a kivizsgalasaban és a jegyzkonyv elkészitésében,

- az oOvodavezet6 ~minden esetben értesiti a  megbizott
munkavédelmi felelGst, aki megteszi a sziikséges intézkedéseket,
(jegyzGkonyv felvétel, megkiildése az illetékeseknek)

e Valas, kiulonélés esetén a szul6i feligyeleti jog mindaddig fennall, mig
err6l hatdsagi / birésagi hatarozat mashogy nem rendelkezik, amig a
gyermek elhelyezésérdl jogi dokumentum nem all az 6voda rendelkezésére,
a gyermeket mindkét sziilének kiadjuk.

e Pandémia esetén a mindenkori rendeleteknek, utasitasoknak megfelel6en
latjuk el a gyermekek 6vodai nevelését. Ennek megfeleléen kérjik a

szulGket 1s az elGirasok betartasara.

4.20. A rendszeres egészséguigyi feligyelet, ellatas formai, rendje

e Az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat dolgozéi és a védénd
évente tobbszor ellendrzik a gyermekek fejlédését, tisztasagat az dévodai

kozosségben.
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4.21.

A gyermekek évente egy alkalommal fogaszati szilir6vizsgalaton vesznek

részt akorzeti fogorvos rendelgjében.

Az intézmény egészségvédelmi szabalyai

Az 6évoda miikédése sordn az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgdlat

altal meghatarozott szabalyokat szigortan be kell tartani!

Az 6vodaban megbetegedett, lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstdl
szamitott legrovidebb id6n beliil haza kell vinnie!

Az o6vodapedagogus addig is gondoskodik a gyermek elkilonitésérdl,
lazanak csillapitasardl, ha sziikséges orvosi ellatasarol.

Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt all6 gyermek az odvodat, teljes
gybgyulasig nem latogathatja!

Gyobgyszert az 6vodaban a gyermeknek nem adhatunk be, kivéve, ha a
gyermek specialis ellatasra szorul. Pl. asztma, allergia, cukorbetegség stb.
Ebben az esetben a szakorvosi igazolas mellett a sziil6 kulon irasbeli
kérelme alapjan torténhet a gyogyszerezés akként, hogy az
6vodapedagdgus cimkével ellatott gydgyszeres dobozt, flakont, tiveget stb.
vehet at a szil6t6l, mely cimkén szerepelni kell a gyermek nevének,
adagolasi utmutaténak, datumnak és a szul6 alairasanak.

Kérjiuk, hogy mar beiratkozas, illetve 6vodakezdés elején tajékoztassak az
6vodapedagégusokat gyermekik folyamatos gydgyszerszedést igényls
betegségérol, gyogyszerérzékenységérsl (asztma, cukorbetegség, allergia
stb.)

Fert6z6 gyermekbetegség esetén (hasmenés, kotéhartya gyulladas,
fejtetvesség) kérjik az o6vodat azonnal értesiteni, hogy a tovabbi
megbetegedések elkertiilése érdekében fokozott figyelmet fordithassunk a
fertGtlenitésre. Ezt kovetéen csak orvosi igazolassal latogathatja a
gyermek az 6vodat!

Az 6voda talalokonyh4jan csak az évoda dolgozoi tartézkodhatnak!

A csoportszobaba a szll6k csak az engedélyezett alkalmakkor

tartozkodhatnak (nyilt napok, tinnepélyek, sziil6i értekezlet,) a megfeleld
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higiéniai szabalyok betartasa mellett.

o A sziil6k az évoda kiszolgalo helyiségeit nem hasznalhatjak. (talalokonyha,
mosdo, WC)

o A gyermekek egészsége érdekében az idGjarastol fliggen naponta legalabb
1-2 6rat a szabadban toltink, ezért kérjik, hogy ennek megfelelGen
oltoztessék gyermekiiket, illetve biztositsanak valtéoruhat.

e Az dévoda egész teriiletén tilos a dohanyzas!
e Az 6voda teriletére allatokat nem lehet behozni.

o A gyermekek érdekében kérjiik, a bejarati ajtét és az utcai kaput minden
esetben sziveskedjenek becsukni!

e A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megelGzése és
megszuntetése érdekében az o6évoda egyluttmikodik a Gyermekjoléti
Szolgalattal, illetve egyéb szakszolgalatokkal.

o A fejtetvesség megelozése — megallapitasa — érdekében forditsanak
fokozott gondot a haj tisztantartasara! Fejtetvesség esetén tajékoztatjuk az
érintett szll6t az elharitds menetérdl. A gyermek az 6vodat mindaddig
nem latogathatja, amig a fert6zés minden tiinete meg nem szlint. Vitas

esetben a gyermek csak a védéné altal kiadott igazolassal térhet vissza a

kozosségbe.

4.22. Rendkiviili esemény az é6vodaban

Az 6voda miikdésében rendkiviili eseménynek mindgsiil minden olyan elére nem
lathaté esemény, amely a neveldmunka szokasos menetét akadalyozza, illetve az
6vodaba jardé gyermekeknek és dolgozdoinak biztonsagat és egészségét, valamint
az intézmény éplletét, felszerelését veszélyezteti.

e Rendkivili eseménynek mindsil kiilonosen:

- a természeti katasztréofa
- atlz
- arobbanassal torténd fenyegetés.

e Ezekben, az esetekben a lehetd legrévidebb 1d6n belil értesitjik a tényrol

az éplletben 1év6 valamennyi személyt, és megkezdjik a gyermekek
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mentését az 6vodabdl a ,Tlzriadé terv’ mentési gyakorlata alapjdn. A

tlizvédelmi felel6s kézremiikodik az évoda elhagyasanak lebonyolitasaban.

o A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl valo kivezetéséért és a
kijelolt tertleten torténd gyllekezésért, valamint a varakozas alatti

feligyeletért a gyermekek csoportvezetd évodapedagogusai a felelosek.

4.23. A gyvermekek étkeztetése, fizetési kotelezettséggel kapcsolatos

szabalyok

A gyermekeknek az 6vodaban napi haromszori étkezést biztositunk:
- tizérait,
- ebédet,
- uzsonnat.

e (élszerd a koran érkez6 gyermeket otthon megreggeliztetni, mert az
6vodaban ezt 8.30 ora el6tt nem tudjuk garantalni.

e A gyermekek étkezését csak akkor tudjuk moddositani, ha el6z6 nap 8.30
oraig jelzik ilyen iranyu kérésiiket. Ez torténhet személyesen, vagy az
6voda telefonszaman.

o A gyermek ételérzékenységérol a sziillonek nyilatkoznia kell. Az évoda a
szul6 kérelme és a szakorvosi javaslat alapjan szervezi meg a gyermek
eltérd étkeztetését. Az ételérzékeny gyermeknek az otthonaban készitett
ételt a sziild 1s hozhatja. A sziild az ételt j6l zar6do, melegitésre alkalmas,
tiszta edényben viszi az intézménybe. Az intézmény biztositja a hitést
igényl6 készétel 0 + 5 C kozotti hdmérsékleten torténd tarolasat. illetve
mikrohullamu stit6ben torténd melegitését.

e A betegség miatt hianyzé gyermek szamara ételhordéban a szilé nem
vihet haza ebédet.

e Az étkezési téritési dijak befizetésének 1dGpontjat sziveskedjenek
figyelemmel kisérni,és pontosan betartani!

o A téritési dij befizetése torténhet elére meghatarozott napokon

készpénzben a Konyhan.

o Az étkezési dijakat adott honapra kell fizetni, visszamendleg.

¢ Be nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 visszatéritésre nem tarthat igényt.
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4.24. Ovodaztatasi tamogatas ( 6. sz. melléklet )

A gyermekvédelmi torvény 21/B §-a alapjan ingyenesen étkezhet az 6vodas gyermek,
ha

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- a tartésan beteg vagy fogyatékos, illetve olyan csaladban él, amelyben

tartosanbeteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek vagy

- olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére
juté havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaléi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130 %-

at.

- nevelésbe vették.
o A téritési dij mértékét mindenkor a fenntartd hatarozza meg.

e Amennyiben a gyermek sziil6je 6vodaztatasi tamogatasra jogosult, a
gyermeknek egy 6vodai nyitvatartasi napon legalabb hat érat az évodaban
kell tartézkodnia, az 6voda vezetGje az elsd igazolatlan nap utan irasban
tajékoztatja a szul6t a mulasztas kovetkezményeirdl, a Kkifizetés
esedékességét megel6zoen tajékoztatja a jegyzot azoknak a napoknak a
szamarol, amelyr6l a gyermek igazoltan és igazolatlanul az dévodaboél
mulasztott, feltéve, hogy a januar—juniusi, vagy a julius—decemberi
1dészakban a mulasztott napok szama egylittesen meghaladja az 6vodai
nevelési napok huszonot szazalékat, tovabba arrdl, hogy a mulasztott
napok szama nem érte el a fenti mértéket, az igazolt mulasztasbdl tiz
napot a julius—augusztus honapokra es6 mulasztasbol a huszonot szazalék

megallapitasanal figyelmen kivil hagyjuk.
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4.25. Az 6voda altal szervezett  kirandulasok, programok,

rendezvények részvételi dijainak, hozzajarulasi koltségeinek

megallapitasi elvei:

e Az 6voda altal szervezett programok tobbsége ingyenes. A téritést igénylo
programokat, az arra szant maximalis Osszeget elGzetesen a Sziil6l
szervezettel véleményeztetjik, egyeztetjik. Havonta egy pénzdijas miisornal
tobbet az 6voda nem szervez!

e Kirandulasi hozzajarulasként csak az esetleges belépddijakat, illetve
utikoltséget kell megfizetni, a sziil6k altal elfogadott mértékben.

e Az alkalomszerd téritéses programokra havonta kerilhet sor. (babszinhaz,
szinhaz, zenés musor, stb.) Az 6voda Szildi szervezete dont a sziiloktol
beszedhet6 legmagasabb 6sszegrdl, tehat a dontés értelmében az elfogadott
programokat a szilék finanszirozzak. A belépddijak visszafizetésére

betegség vagy egyéb hianyzas esetén tobbnyire lehet6ség van!

4.26. Egyéb specialis, az intézményre vonatkozé eldirasok szabalyai

e Az esetleges ,balesetek” soran bepiszkolédé ruhak cseréje miatt kérjik,
tegyenek agyermek zsakjaba/szekrényébe valtoruhat!
e A gyermek ruhazatat jellemezze a:
- praktikussag,
- kényelem,

- tisztasag

o KEgészségiigyi okok miatt a gyermekeknek valtocipét kériink, amely
lehet6leg cstuszasmentes, jol szell6zd, a gyermek labméretének megfelel
legyen, amely jdl tartja a labat. (papucs tilos!)

e Kérjik, hogy a kisgyermek valamennyi ruhaja, ciplje, csizmaja sajat
jelével legyen ellatva, és a szamara kijelélt helyen, sajat, jellel ellatott
ruhazsakban és a szekrényben helyezzék el. Ellenkezd esetben anyagi
felelgsséget mindezekért vallalni nem tudunk. Az esetleges atoltozéshez
sziikséges a tartalék fehérnemd, zokni, p6lé.

e Ovodai iinnepeinkrél, annakidejérél, az iinneplés médjardl, iinnepi ruha
sziikségességérol idében adunk tajékoztatast.
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4.217.

A délutani pihenéshez pizsamat, az 6voda altal meghatarozottak szerint
agynemt kérink, melyet a szil6k kéthetente visznek haza kimosni.

Minden gyermeknek biztositani kell a megfelel6 mennyiségl zsebkkend6t

A gyermekek nagyobb csoportjanak” fogalom meghatarozasa a

szuldi szervezet jogaival 6sszefliggésben

Az intézmény a Sziiloi szervezet véleményét kéri azokban az 6vodai életet
érint6 témakban, mint a helylr pedagodgiai program meghatarozasa,
hitoktatas, egyéb specialis tevékenységek szervezése, stb., ha az a
gyermekek nagyobb csoportjat érinti.

Nagyobb csoport lehet: (50 % + 1 {6)

- az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vodapedagégushoz
tartoz6 gyermekek csoportja, az életkortdl fiiggetleniil, amennyiben
vegyes csoportrol van szo;

- az azonos életkori gyermekek csoportjatol fuggetleniil, példaul az
ovodat kezdg, illetve az iskolaba mené gyermekek csoportja;

- kilon, specialis foglalkozasokon részt vevé gyermekek csoportja,
példaul a fejleszto, felzarkoztato, logopédiai foglalkozasokon részt

vev6 gyermekek csoport)a.

4.28. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati,

hasznositasi rendje

Az o6voda bejaratat vagyonbiztonsagi okok miatt napkézben 8.30-12.30
6raig, 13,00- 15 éraig zarva tartjuk.

Ezen idészak alatt csengetéssel lehet az intézménybe bejutni.

Idegenek az o6voda épililetében csak az intézményvezeté vagy
helyettesének tudtaval tartézkodhatnak.

A vezetdli engedély megkérése utan az O6voda tevékenységével,
mikodésével kapcsolatos, ill. azzal Osszefliggé reklamszovegek, anyagok
kertilhetnek ki az 6voda hirdet6tablajara.

Az 6vodak létesitményeit és helyiségeit az 6voda nyitvatartasa alatt lehet

haszndalni.
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e Az 6voda helyiségeit csak rendeltetésnek megfelelGen, arra a célra lehet

hasznalni, amelyre a helyiséget kialakitottak.

e A  helyiség eltéré6 rendeltetés céljara torténé hasznalatahoz az
Intézményvezetd elozetes engedélye sziikséges.

e Az 6voda helyiségeit, mas nem nevelési célra atengedni csak a gyermekek
tavollétében, (nevelési 1don tal) lehet.

e Az 6voda dolgozodl tovabba tigynokok, tizletkotok, vagy mas személyek az
ovoda teriletén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak. (Kivétel
az ovoda altal szervezett vasarok, rendezvények alkalmaval.)

e Az 6voda helyiségeiben, teriletén part, politikai céld mozgalom vagy
parthoz kot6do szervezet nem miikodhet, tovabba az 1dé alatt, amig az
6voda ellatja a gyermekek feligyeletét, part vagy parthoz koét6do
szervezettel kapcsolatban hozhaté politikai céld tevékenység nem

folytathato. ( Nkt. 24.§ (3)

Kérjik, hogy minden szil6 vigyazzon az 6voda helyiségeinek és kornyékének

tisztasagara, és gyermekét is erre nevelje!

4.29. A csalad és az 6voda ko6zos nevelési elveinek kialakitasa

e A gyermeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnGtteket,
fogadjak el tarsaik egyéniségét, kulonboziségét, tudjak kifejezni
magukat, legyenek képesek masokhoz alkalmazkodni.

e Tanuljak meg a konfliktusok kezelésének kulturalt modjat.

e Ovodai nevelésiinkben nem elfogadhaté, ha a sziil6 arra biztatja
gyermekét, hogy az Gt ért sérelemre erdszakos modon reagaljon!
o Toreksziink az 6vodai és a csaladi nevelés 6sszehangolasara, fokozott

figyelmet forditva a kozosségi viselkedés szabalyainak elsajatittatasara.
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4.30. Adatkezelés, tigyintézés, panaszkezelés

Adatkezelés:

e Az 6vondket és a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel
és a csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot

1lletGen, amelyrélhivatasanak ellatasa soran szerzett tudomast.

Ugyintézés:

e Hivatalos tigyintézés az 6vodaban 8.00 — 12.00 6raig.

Panaszkezelés:

e Barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrévidebb i1dén beliil
beszéljenek meg a csoportos 6vondkkel.

e A szild olyan jellegd problémajat, ami mar tilmutat az évondkkel vald
egyeztetésen és nem vezetett eredményre, a sziild az o6vodavezetéhoz
fordulhat eldre egyeztetett id6pontban.

e Az 1irasban Dbeadott panaszokat, javaslatokat az intézményvezetd
kivizsgalja és 30 napon belil, irasban valaszol.

e Amennyiben a probléma megoldasaban nem tudnak egyezségre jutni, a

szul6 a fenntartohoz fordulhat panaszaval.

4.31. Kapcsolattartas, egyilittmikodés a sziilokkel

A szil6knek lehetGségik van — és mi igényeljuk is -, hogy az évodaban folyd
pedagégiai munka kialakitasaban, annak gyakorlatdban, mint partnereink,
aktivan vegyenek részt, otleteikkel segitsék el6 k6zos célunk megvalositasat.

FEzek a lehetbségek:

szil61 forumok

- szilol beszélgetések, (a csoport életével kapcsolatos megbeszélések)
- szul6i szervezet — képviselet megbeszélései

- csaladi beszélgetések (az 6vodaban és a csaladlatogatas alkalmaval)
- koz0s rendezvények elokészitése, lebonyolitasa

- jatsz6 és munkadélutanok
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- fogadodérak
- az 6vondvel, ovodavezetdvel torténd rovid esetenkénti megbeszélések

e Az egylittnevelés megvaldsitasahoz egyuttmikodésre, nyitottsagra,

Oszinteségre van szikség.

e Probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel az 6vonot vagy az
intézmény vezetdjét, és kozosen probaljak megoldani a helyzetet.

e Nyiltnapok szervezése az intézmény altal meghatarozottak alapjan torténik.

e Az oOvoda hagyomanyos rendezvényein lehetdséget biztositunk a
szul6knek, hogy betekintsenek gyermekeik 6vodai életébe.

e A beszoktatasi idon tul, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalan
szervezése érdekében — kérjik, ne tartézkodjanak testvérek, szilok. Az
intézmény tobb alkalommal szervez a csaladokkal kézos eseményeket,
melyre minden kedves vendéget szeretettel varunk.

e A szilok a gyermekiik fejlédésérsl fogadoora keretében kaphatnak
tajékoztatast elére egyeztetett 1dGpontban. Tajékoztatast az
6vodapedagégus is kezdeményez amennyiben azt sziikkségesnek latja.

e A gyermekek nagyobb csoportjat érint6, ill. az egyéni problémak
megbeszélése az 6vono és a sziil6 feladata, ezért kérjik, hogy gyermekrdl
adott tajékoztatas idopontjaban, valamint a szil6i értekezleteken

gondoskodjanak gyermekiik elhelyezésérol!

5. Ovodan beliili egyéb rendszabalyok

5.1. A koznevelési intézményekben nyilvantartott, kezelt személyes és

kiilonleges adatokra vonatkozo szabalyok

A pedagégust, a nevel§ és oktatd munkat kozvetleniil segité alkalmazottat,
tovabba azt, aki kozremlkodik a gyermek feliigyeletének az ellatasaban,
hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség
terheli a gyermekkel és azok csaladjavalkapcsolatos minden olyan tényt, adatot,

informaciot illetGen, amelyrdl a gyermekkel, sziil6vel valé kapcsolattartas soran
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szerzett tudomast.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan is hatarid6é nélkil
fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiilet tagjainak

egymas kozti, a gyermek fejlédésével osszefliggé megbeszélésre.

A gyermek sziilgjével minden, a gyermekével 6sszefiiggé adat kozolhets, kivéve,
ha az adat kozlése sulyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkolesi
fejlodését. A pedagdgus, a neveld és oktatdé munkat kozvetlenil segité
alkalmazott a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje utjan koteles az illetékes
gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a
gyermek — mas, vagy sajat magatartasa miatt — stilyos veszélyhelyzetbe keriilhet
vagy kerilt. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az érintett, valamint az
adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem

sziikséges.” (Nkt. 42§ 1-3 bekezdés)

A szilGk és a gyermekek személyes adatait tartalmazé dokumentumokat mind a
csoportszobaban, mind a vezet6i irodaban zart szekrényben tartjuk. A
szamitogépen tarolt adatokat jelszéval védjik az illetéktelen behatolas ellen. Az
6vodaban, illetve az o6vodan Kkiviili programokon csak a sziil6 irasbeli
engedélyével késziilhet a gyermekekrol fénykép és videofelvétel, errdl a sziild
minden nevelési év elején, az intézmény nyomtatvanyan nyilatkozik, kiilénos

figyelemmel arra, hogy a hozzajarulas milyen és mely tevékenységre terjed Kki.

Az intézményen kivili programok esetében a gyermek TAJ szamat az altalanos
adatkezelési kor kezelheti, atadhatja az eseti segitséget nyujté egészségiigyi

szervezetnek.

52. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok moédositasanak

eljarasrendje

a) Az ovoda adatkezelési szabdlyzata alapjan a gyermekrél az aldabbi

adatokat tartjuk nyilvdn:

- A gyermek neve,
- szlletési helye és ideje,
- neme,

- allampolgarsaga,
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- lakohelyének, tartézkodasi helyének cime,

- tarsadalombiztositasi azonosito jele,

- nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén vald
tartéozkodas jogcime és a tartdozkodasra jogosité okirat megnevezése,
szama.

- szildje, torvényes képviselGje neve, lakohelye, tartdozkodasi helye,
telefonszama,e-mail cime

- a gyermek 6vodai fejlddésével kapcsolatos adatok,

- a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

- felvételivel kapcsolatos adatok,

- az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

- jogviszony sziinetelésével, megszilinésével kapcsolatos adatok,

- a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,

- - kiemelt figyelmet igényl6gyermekre vonatkozo6 adatok,

- a gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

- a gyermek, oktatasi azonositd szama

A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziiléi szervezetet
véleményezési jog illeti meg. Onkéntes adatszolgiltatis esetén a sziildt
tajékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgaltatasban vald részvétel nem kotelezo.
Az onkéntes adatszolgaltatasra vonatkozo sziil6i engedélyt az eléviilési idG végéig

nyilvan kell tartani. ( 7. sz. melléklet )

A gyermekrdl csak sziilGje és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast az

6vodapedagdgusoktol.

b.) A megfeleld tajékoztatds eljdrdasrendje:

- A szul6kkel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az

adatkezelés a hozzajarulasan alapul-e vagy kotelezd.

- Egyértelmlien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrol, igy kiilonésen az adatkezelés céljardl és
jogalapjarél, az adatkezelésre és azadatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az

adatkezelés 1idétartamarol, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
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- A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos

jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

c.) A személyhez fiiz6d6 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formdi:

A személyhez f(iz6d6 jogok a torvény védelme alatt allnak, sérelmiik esetén a
jogsérelmet szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH) hatésaghoz — és a
birésaghoz — lehet fordulni. Az adatvédelem és az informaciészabadsag terén a

NAIH jar el.

d.) Tiltakozds személyes adat kezelése ellen
A szul6 tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen.

A Hazirend nyilvanossagra hozasa és a tajékoztatas szabalya (EMMI rendelet 89.§

(4)

Az intézményvezet6 irodajaban megtalalhaté — az intézményvezets altal hitelesitett
masolatipéldanyban:

e azintézmény Pedagégiai programja;

e azintézmény Szervezeti és Milkodési Szabalyzata,

e az 6voda Hazirendje.

Kzt a szlil6k a vezetdtol elkérhetik.

A szil6k az intézményvezetdtol, oOvodapedagégusoktol kérhetnek szébeli
tajékoztatast a dokumentumokrol.

Az o6voda hirdet6tablajan kozoljik a dokumentumok elhelyezését.

Az 6vodai beiratasok utan a szul6k tajékoztatasara az évodavezets intézkedése

szerint szervezett formaban is sor kerul.
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6. Zaro rendelkezések

A hazirendet az 6voda nevelétestiilete elfogadta: 2021. ... ...

Véleményezte: Ovoda Sziil6i Szervezete 2021. ... ...

A hazirend médositasanak lehetséges indokai:

e gszervezetl atalakitas,
e torvényi el6irasok modosulasa,

e egyéb érdekegyeztets forum modositasi javaslata.

Eloiras a hazirend moédositasanak eldterjesztésére:

e irasbeli elGterjesztés az intézmény vezetGtestiiletének,

e részletes szobeli elGterjesztés érdekegyeztetd forumon.

Zaradék

A hazirendet az intézmény nevelGtestiilete megtargyalta és elfogadta. Ezt a

tényt a jegyz6konyv hitelesitd alairasaval tanusitja.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

Dunaszekesd, 2021 ... ...

Szdcsné Mayer Eva

Iintézményvezetd
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1. sz. Melléklet Nkt. 46. §

(2) A gyermek, a tanulé személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben
kell tartani, és védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal
szemben. A gyermek és a tanulé nem vethets ala testi és lelki fenyitésnek,

kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmaédnak.

(3) A gyermeknek, a tanulénak joga, hogy

a) képességeinek, érdeklGdésének, adottsagainak megfelel6 nevelésben és
oktatasban részesiiljon, képességeit figyelembe véve — az e torvény 2. § (1)
bekezdésében meghatarozott jogat szabadon érvényesitve — tovabbtanuljon,
tovabba alapfokt mivészetoktatasban vegyen részt tehetségének felismerése és
fejlesztése érdekében,

b) a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, 6vodai életrendjét, iskolai tanulmanyi
rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehet6ség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,

€) nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben és oktatasban részestiljon,

d) részére az allami iskola egész pedagodgiai programjaban és tevékenységében a
nevelés- oktatas soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése
targyilagosan és tobboldalt médon térténjék,

e) egyhazi, maganintézményben vegye igénybe az 6vodai, iskolai, kollégiumi
ellatast, tovabba, hogy az allami, és telepiilési onkormanyzati fenntartasa
nevelési-oktatasi intézményben egyhazi jogi személy altal szervezett hit- és
erkolcsoktatasban vegyen részt,

f) személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad
kibontakoztatasahoz vald jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat,
csaladi élethez és maganélethez valé jogat a nevelési-oktatasi intézmény
tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és
tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,

valamint a mivel6déshez valé jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
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megteremtését, fenntartasat,

g) allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban
— kiilénleges gondozasban, rehabilitaciés céli ellatasban — részesiiljon, és
életkoratol fluggetlentil a pedagodgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon
segitségért,

h) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

(4) A gyermek, tanuldé joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja
anyagi helyzetét6l fluggden, kilon jogszabalyban meghatarozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban
részesiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e térvényben
meghatarozott, a gyermekeket,tanuldkat terheld koltségek megfizetése aldl, vagy
engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a

részletekben valo fizetésre.

A sziil6 kotelességei és jogai
72. § (1) A sziilo kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlédéséhez
sziikséges feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba
megadjon ehhez minden téle elvarhaté segitséget, egyluttmikodve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, tanulmanyi el6menetelét,
b) biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben valé részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését,

c) tiszteletben tartsa az o6voda, az iskola, kollégium vezetdi, pedagdgusai,
alkalmazottai emberi méltésagat és jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

(2) A szil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdekl6désének megfelelGen,
sajat vallasi, vilagnézeti

meggy6zodésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat
6vodat, iskolat, kollégiumot.

A gyermek — ha nem cselekvGképtelen — tizennegyedik életévének betoltésétdl a
szul6 ezt a jogat gyermekével kozosen gyakorolhatja.

(3) A halmozottan hatranyos helyzetd gyermek sziilGjét megilleti az a jog, hogy

gyermeke oOvodaba jaratasahoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi
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1gazgatasrol szolé torvényben meghatarozottak szerint — anyagl tamogatast
kapjon.

(4) A szul6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai
szakszolgalat intézményét. A szilé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a
nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az iskolapszicholdgusi,
ovodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha
a tanuldoval foglalkozé pedagdégusok kezdeményezésére a nevelGtestiilet erre
javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt

kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a jegyz6 Kkotelezi a szilét

kotelezettségének betartasara.
(5) A sziil6 joga kiilonosen, hogy

a) megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagoégiai programjat, hazirendjét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

b) gyermeke  fejlodésérdl,  magaviseletér6l, tanulmanyi  el6menetelérol
rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat,
segitséget kapjon,

c) kezdeményezze szil6l szervezet, O6vodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék
létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziléi képviselék
megvalasztasaban mint valaszté és mintmegvalaszthato személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetGje, a nevelGtestiilet, az
6vodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, a pedagdégus megvizsgalja, és arra a
megkereséstdl szamitott tizenét napon belil az 6évodaszéktol, iskolaszéktol,
kollégiumi székt6l legkésGbb a tizenotodik napot kovetd elsé tlésen érdemi
valaszt kapjon,

e) a nevelési-oktatasi intézmény vezetGje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval
részt vegyen a foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képvisel6l utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint —
részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

g) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.
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2.sz. melléklet

Ovodai felvétel iranti kérelem
(Az adatszolgaltatas oOnkéntes, a kért adatok nem hozhatdék illetéktelen

tudomasara)

F N O 40 1 R kérem

gyermekemovodai elhelyezését.

SzULetes] Nelye, 1d@J. ettt e

Allampolgérséga: .....................................................................................

| D220 0] 1<) T P PUUSRRRRROt

N3 00) o W €0 T0) o 11 ) L PPN
| D 3= 1 I3 ' o H N
Munkahely (NeVe €S CIIME): vouviiriiriiitiitiiiii i eeie it eeeieeereeeeneeeneaneenaan

(Amennyiben munkahely cime alapjan kéri gyermeke 6vodai elhelyezését)
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Apjaneve: .....ccooviiiiiiiiiiiiii e,

LA KONy E: oenrineiii i e ——————

f Y (<5 o) s T 0 Vo) 03 1 )
| s 0 2 1 el 0o LS

Munkahely (NeVe €S CIIME): .ouuiiriieiitiiiiei it eeeeeireeneeneeeeeeneeneens

(Amennyiben munkahely cime alapjan kéri gyermeke 6vodai elhelyezését)

A kovetkezé rész kitoltése kotelezo, bilintetojogi felelésségem
tudataban nyilatkozom:A gyermeket egyediilalloként nevelem: igen nem

A sziil6i feliigyeleti jogot egyiittesen gyakoroljak a sziil6k: igen nem

Annak a sziilének, vagy gondviselének az adatai, ahol a gyermeket hivatalosan

elhelyezték:

Neve, telefonszama :

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil-e:
igen nem

Szakértoi véleménnyel rendelkezik-e a gyermek:

igen nem

Van-e folyamatban szakért6i vizsgalat?

igen nem

Jelenleg jar-e gyermek bolecs6débe?

igen nem
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Ha igen, akkor a bolcsGde neve és székhelye:

Jelenleg van-e a gyermeknek 6vodai jogviszonya?
igen nem

Ha igen, akkor az évoda neve és székhelye:

Az 6vodai felvételrdl szo6l6 értesités/hatarozat megkildését
e-mailen. postai aton személyesen kérem¥*.
* a megfeleld kézbesitési mod alahtzando!

A felvételi kérelemben szolgaltatott adatok kezeléséhez, a felvételi eljaras
teljes id6tartamaidejére hozzajarulok.
Tudomasul veszem, hogy sikertelen felvétel esetén, az adatok tovabbi

felhasznalasa nem lehetséges.

Szil6/gondvisels alairasa

M Il RICTEK: ... e e e e
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3. szamu melléklet

BEJELENTES* 6vodai nevelésre kotelezett gyermek

ovodakotelezettségének kiilfoldon torténo teljesitésérol

ATUIITOTE oo e (szll6/torvényes képviseld
neve)szulo/torvényes képviseld, mint ........ccccoovvviiieeiiiiiiiiiienieeiiiiiieeeeeeeeae, (gyermek

neve) torvényes képviselgje biintetdjogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy
gyermekem 20......... (537 I (hénap)............. (nap)-tol
.................................. (0rszAa@)-ban, A .......cccvvvvvviiiiieiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennnnn-1 (VATOS
TEEV) ...eeevererrrsttttennneeeeaeeeeeeeeeeeseeseesssessassaa e aaeseeeeeaeesssessrerssresrrarannnnnnnnes (6voda, vagy
altalanos iskola neve) —ban teljesiti 6vodakdételezettségét. Amennyiben gyermekem
ovodakotelezettségének teljesitésében barmilyen valtozas all be,haladéktalanul
értesitem a gyermekem magyarorszagi lakéhelye,ennek hianyaban tartézkodasi
helye szerint illetékes jegyzot.

Gyermekem adatai:
GYermMeEK NEVE: ..iiviiiriitiiiii e it ee e e eeeeeeeieeneesenaenns

Gyermek OM azonosit0ja: .....cceeevevriiiiiinnennnnnnnnn.

ANYJa SZULELEST IIEVE: . iuitiniiiit ittt e et eeeeteneaeeaeneneeneaanns

A gyermek lakcime, vagy tartézkodasi helyének cime:

A | R =Y Y Y 6 0 s L= R

DB 4T N1 e 000 1< T

Kelt: oo ) eeerenans <372 hé .... nap

szlil6/torvényes képvisel6 alairasa
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A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérsl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 20. § (2) bekezdése
szerint: ,(...) A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje,
amennyiben gyermeke az 6vodakotelezettségét kilfoldon teljesiti, koteles arrdl a
beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat kévet6 tizenét napon belil irasban
értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban tartézkodasi helye szerint

illetékes jegyzo6t.” Szuld altal kitoltve, alairva, e-mailben beszkennelt forméaban is

elfogadjuk.
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4. sz. melléklet

Sziloi kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott szilg, gondviseld, eziiton jelzem, hogy ....cccevvviiiniiiiiiiiiiiiiiiieeans nevi
gyermekemnek .... év. ... ho ... napjatél — ... év. ... hé ... napjaig

miatt 6vodai nevelésbdl valé tavolmaradasat igazolom!

| D ;1001 s TP

Alairas (szilg, gondviselo)
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5. sz. melléklet

Sziil6i nyilatkozat a gyermek az 6vodabol torténoé elviteléhez

ATULITOtE e nyilatkozom, hogy
......................................................................... nevli gyermekemet, aki a Dunaszekcséi
Ovodéba JAT eeieeeeeeeeeeeee e (csoport neve) az alabb felsorolt személyek

vihetik el ez 6vodabdl:

Név Jogcim
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6. sz. melléklet

NYILATKOZAT
328/2011.(XI1.29.) Korm. rendelethez
gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez

bolcsodei és 6vodainevelés esetén

1. Alulirott .ooovveineiieiiiiiiceee, (szUletésSI NéVi....ive i,
sziletési hely, 1dG.....cvveviiriiiiiiiii e
ANYJA NV . eureereeneenrenrenneennennss
.................................................................................... szam alatti lakos, mint
2 B O nevd gyermek
(szul. hely, 1dG:..ccoviieiiiiiiiiiienen,
ANYJA TIBVE .t tueutnrrneneteneneneeneneneesenenteneneneensnenens
1 nevl gyermek
(szll. hely, 1dG:...cceviieiieiiiiiiieeene,
2NN A -1 0 () 1 < N
RS F nevd gyermek
(szil. hely, 1d6:...coeveieiiiiiiiiiien,
ANYJA TIBVE .ttt eutnrtneneneeneneneeneneneeseneneeseneneenenennns

szulGje / mas torvényes képviselGje ( a megfelel6 alahuzandé ) a gyermekek védelmérdl
és a gyamugyi igazgatasrol szol6 1977. évi XXXI. torvény 21/B § (1) bekezdés b)-d)
pontja és a (2) bekezdés szerinti ingyenes vagy kedvezményes gyermekétkeztetés

1génybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem, mivel a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
b) részesil......... BVt hénap ... napjatél (Gyvk. Hatarozattal kell
igazolni!)

C) tartésan beteg vagy fogyatékos, ( Szakorvosi igazolassal illetve Szakérto6i
Bizottsagihatarozattal igazolni kell.)

d) csaladjaban tartéosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek. ( Szakértoi
bizottsagihatarozattal igazolni kell! )

e) csaladjaban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek --( csaladi potlék megallapitasaroél

sz016 hatarozattal igazolni kell!)
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f) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag

g) csaladjaban az egy f6re juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaléi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz a nettd 6sszegének
130 %-at. (Az f) pont kizardlag abban az esetben jelolhetd, amennyiben az
ellatast igénybe vev6 gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem

felel meg!)

3. Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem ( a valasztott lehetdség

alahtzandd!), a kovetkezd egészségi allapotra
( Szakorvosi igazolassal igazolni kell!)

4. BintetGjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a
valéosagnak megfelelnek, egyuttal hozzajarulok a kérelemben szereplé adatoknak a

gyermekétkeztetés  normativ = kedvezményének  igénybevételéhez  torténd

felhasznalasahoz.

szulg, torvényes képviseld alairasa
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7. sz. melléklet

SZULOI HOZZAJARULASI NYILATKOZAT SZEMELYES
ADATOK KEZELESEHEZ

Alulirott, buntetfjogi felel6sségem tudataban nyilatkozom arrdol, hogy a
Dunaszekes6i Ovoda és Konyha (7712 Dunaszekes6, Kossuth L. u. 43..)

R 121 74<) 0 4 L és

SZUL 1deJe: crivriiiiii e,

— oOnként szolgaltatott személyes adatat — tudtommal és hozzajarulasommal
teljes korden hasznalja fel, tarolja, kezeli, tovabbitja a hatalyos jogszabalyok,
valamint az 6voda szabalyzatai és egyéb pedagédgiai dokumentumai elbirasai

szerint.

Azon 6vodai programok és tevékenységek esetében, melyben a jogalap a
sziil6éi hozzajarulas az alabbiak szerint nyilatkozom. Hozzajarulasom az

irasban benyujtott visszavonasig érvényes.

Kérjiik minden pontban x - szel jelélni, sziveskedjenek hozzajarulasukat és
minden oldalt aldirdsukkal sziveskedjenek ellatni! Az iires jelolé négyzet a

hozzdjarulds megtagadasat jelenti!
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ADATTERULET

hozzajaru-
lok
(jelolje X-el)

a gyermek o6vodai elGjegyzése-, felvétele-, atvételekor benyujtott
dokumentumok (szililetési anyakonyvi kivonat, gyermekoltasi
konyv, személyi igazolvany, taj kartya, lakcimet igazold

hatésagi igazolvanyok) FENYMASOLATA

szakszolgalati (SNI, BTM, nevelési tanacsadas) vizsgalatra
kildott gyermekek — bekiildési kérelem, szakvélemény sziilol

példany, intézményi befogaddé nyilatkozaton sziil6i kérelem az

intézmény kijelslésére) DOKUMENTUMOK FENYMASOLATALI

szuléi nyilatkozat az intézményi alapdokumentumok

megismerésérol (k6zos listan névvel, alairassal)

szul61 szervezetek, alapitvanyi tamogatasok adomanyok (targyi,

pénzbelifelajanlasok)

szul61 nyilatkozatok (hozzajaruldé nyilatkozat a személyes adatok
kezeléséhez) hazirend atvétele, hozzajarulas az dévodai

programokon gyermeke részvételéhez, alairassal

fenntartéi, csaladsegité vagy egyéb szervezet adomanyai,

palyazataihoz torténd adatszolgaltatas
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ADATTERULET

hozzajaru-
lok (jelolje
X-el)

szl61 nyilatkozat a gyermek problematikus egészségi allapotara
vonatkozo adatokrdl ( pl. epilepszia, vérzékenység, cukorbetegség

stb. )

szild1 és orvosi nyilatkozat a gyermek specialis étkezési igényeire
vonatkozo adatokrol ( pl. ételallergia, lisztérzékenység, specialis

taplalkozasiigény )

Szil6i nyilatkozat a gyermek szamara sziikséges fejlesztés
1génybevételérdl ( 6vodapszicholégus, gyogypedagogus, konduktor,

kiils6 szakember )

feljegyzések, jegyzokonyvek a fogadoorakrol, sziiloi

értekezletekrdl(hozzaszolasok, alairasok)

az Ovoda altal szervezett programokon torténd fotézasok
alkalmaval készilt fotokat az intézmény szabadon (barmilyen
célbol, barmikor) megjelenitheti

az:

e ¢voda honlapjan

e a csoport zart facebook csoportjaban,

e az intézmény mindennem rendezvényén (pl.

gyermeknap, farsang, kirandulas, kiallitas, stb)

e Intézményi dokumentaciékban (beszamoldk,

munkatervek, palyazatok

e megyel/varosi/telepiilési folyoirat és egyéb

szakmai Ujsagban,6nkormanyzati honlapon

az oOvoda altal szervezett rendezvények, tigyeleti id6szakok,
részvételi  igényfelméréseit az 6vodaban nyilvanosan

kiftiggeszthessék.

6vodai (finanszirozast 1génylS6) programok sziil6i hozzajarulasa

(6vodaifotézas, kirandulas, kozos listan névvel, alairassal)
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gyermekek rajzainak kihelyezése a csoportok o6ltozdjében jellel

ellatva

gyermek egészségligyl szolgaltatasok igénybevétele,
engedélyezése (altalanos vizsgalat, fogaszat,.. stb. kozos listan

névvel, alairassal.)

levelezési listaban torténd megjelenés (név, e-mail cim)

Dunaszekess, 20. .o e

szulg, torvényes gondviseld alairasa
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Al4irdsommal igazolom, hogy a Dunaszekeséi Ovoda és Konyha Hazirendjét

megismertem.

Dunaszekcs6i Ovoda ¢és Konyha

Megismerési nyilatkozat

Név

Munkakor

Datum

Alairas
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